
Breve guida all’attivazione 
e all’utilizzo di 



Una volta richiesto l’account GOTOMEETING tramite il modulo 
sul sito dell’Unpli ti arriverà una mail nella casella indicata in 
fase di richiesta. 
Nella mail troverai un messaggio di benvenuto ed un tasto da 
cliccare. Clicca su “Inizia”
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Si aprirà una pagina del tuo browser predefinito con la 
schermata di creazione account



Crea il tuo account inserendo 
•	 il tuo nome;
•	 il tuo cognome
•	 la password che utilizzerai per accedere;
•	 la conferma della password scelta
Infine clicca su “Continua”
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Nella pagina che si aprirà dovrai cliccare sul prodotto 
“Gotomeeting - Riunioni personali”
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Lascia selezionata la scheda “Singola” 
e clicca su “Crea riunione” 
nella pagina che si aprirà
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Ora è ill momento di creare la tua riunione! 
Per prima cosa dalle un titolo 
(Es. Consiglio Pro Loco, Giunta, Incontro coi Soci)

Successivamente puoi scegliere di creare una “riunione 
singola” programmado un orario di inizio e di fine oppure 
(scelta consigliata) una “sala riunioni online”.

Questa scelta ti permetterà di accedere alla sala riunioni in 
qualsiasi orario con lo stesso codice di accesso.

Clicca su “Salva”
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A questo punto la tua sala è pronta per la riunone.
Come ultimo passaggio puoi:

•	 copiare il link da inviare ai tuoi partecipanti;
•	 copiare il codice di accesso alla riunione che i tuoi 

partecipanti possono inserire delle proprie app
•	 copiare il link per installare Gotomeeting sui dispositivi dei 

tuoi partecipanti;
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Comunica ai tuoi invitati il link per l’accesso alla riunione o il 
codice da inserire nell’app.

N.B. Ricordati che per partecipare alla riunone si possono 
utilizzare pc e mac o smartphone sia Apple che Android.

Se usi l’applicazione su un pc devi assicurarti di avere una 
webcam ed un microfono.
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